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Na temelju dlanka 118. Zakona o odgoju iobrazovanju u osnovnoj isrednjoj 5koli("Narodne
novine" broj

81l0B, 86/09,92110, 10511-0,9A1L1, 5112, 16112,8611.2, 126112,94113, 152114,07117 , 6S11.8

,98119,64/20,1,51/22,156123), dlanka 34. Zakona o fiskalnoj odgovornosti ("Narodne novine"
broj111120L8,4U2020,8312023), dlanka 7. Uredbe o sastavljanju i predaji lzjave o fiskalnoj

odgovornosti ("Narodne novine" broj9512019) te dlanka 20. Statuta Osnovne ikole
Generalski Stol, Skolski odborOslolne 5l<ole Generalski Stol na24. s.lednicl odrZanoj dana 30.

sijecnja 2024. godine donosi:

PROCEDURU ZAPRIMANJA I PROVJERE RAEUNA

TE PBCANJA PO RAEUNIMA U

OSNOVNOJ STOU GENERAISKI STOL

elanak 1

Ovim aktom propisuje se procedura zaprimanja iprovjere raduna te plaianja po radunima u

Osnovnoj Skoli Generalski Stol (u dallnjem tekstu: 5kola;, ostm ako posebnim propisom ili
Statutom Skole nije uredeno drugadije.
lzrazi koli se koriste u ovoj Proceduri, a koji imaju rodno znadenje, bez obzira na to jesu Ii

koriiteni u mu5kom iliienskom rodu, obuhvaiaju na jednak nadin mu(ki i)enski rod.

elanak 2

Postupak zaprimanja iprovjere raduna te plaianja po radunima u 5kolr, izvodr se po sljedeioj
proceduri, osim ako posebnim propisom rlr Statutom ikole nije uredeno drugadiye.
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elanak 3

Provlera ispravnosti zaprimljenog raduna obavlja se formalnom isadrZaynom provlerom.
Formalnom provjerom Radunovodstvo 5kole evidentira postojanje svih zakonskih elemenata
raduna:

r oznaka raduna (R1 ili R2), mjesto izdavanja, broj i nadnevak;

radovefizvr(io usluge (prodavatelja) i IBAN;
r ime (naziv), adresu iosobni identifikacijski broj obveznika komu su isporudene

ro be/i zved e ni r adovi I izvrSe n e us I uge ( ku pca );
, kolidinu iuobidaleni trgovadki naziv rsporudene robe te vrstu ikolidinu obavljenih

usluga/izvedenih radova;

poreznoj stopi;
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usluge rsporuceni;

SadrZajnom provjerom raduna utvrduje se sl.ledeie

roba/radova/usl uga defi n i ra ni h na rud)ben icom od nosno u govorom,
'r postojanje oznake kojom se moZe potvrditi da je radun odobren za evrdentiranje;
', jesu li radunu dodijeljene oznake proradunskih klasifikacija potrebne za evidentiranje u

glavnoj knjizi i radunska ispravnost iznosa na radunu.

U prilogu raduna dostavlja se narud)benrca odnosno ugovor i ovjerena popratna

dokumentacija, koja se sastoji:

'. za rsporudenu robu: od primke, otpremnrce i drugog odgovaraluceg dokumenta

potpisanog od strane osobe zaduZene za zaprimanie robe i dobavljada, iz kojeg je vidljivo

da 1e prilikom preuzrmanja utvrdena kolrdina, stanje i kvaliteta zaprimljene robe,
', za izvrSenu uslugu: od potpisanog izvleitaja o obavljenoj usluzi odnosno druge vrste

pisanog odobrenja ili dokumentaciie kojom se potvrduje izvr(enje usluge,
', za izvedene radove: sukladno definiranoj proceduri odobrenja radova, privremena

odnosno okondana obradunska situacija, potpisana od ovlaitene osobe.

Po utvrdivanju ispravnosti racuna, radun se upisuje u knjigu ulaznih raduna gdle dobiva svoj

slijedni broj.

elanak 4.

Ova Procedura stupa na snagu danom donoienja iobjavit ie se na oglasnoj plodi 5kole.

Stupanjem na snagu ove Procedure prestaje vrljediti Prsana procedura od zaprimanja

do plaianja raduna od 20. olujka 2012. godine (I(LASA: 602-0111.2-01, URBROJ:2133-32-02112-

112)

PREDSJ EDN ICA SKOLSKOG ODBORA

tVlirjana Car Stojkovii, dipl. catech.
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