
Na temelju dlanka I5. Zakona o knjiZnicarrra i kniiZnidnoj djelatnosti (NN bro.i 17l19,

98/19, 114122). dlanka 18. Standardaza Skolske l<nfiZnice (NN broj 61123) idlanka 15. Statuta

Skolske ustanove OS Generatski Stol, Skolski odborOS Generalski Stol na2l. s.fednici odrZanoj

dana 28. ru.ina2023. godine donio je:

PRAVILNIK
O RADU STOT,STE KNilZNICE

I. OPCE ODREDBE

tlanak 1.

Pravilnikorn o radu Skolske kniiZnice (u daljnjem tekstu: Pravilnik) uredr"rie se d.ielatnost i

rad Skolske knjiZnice. koriStenie knjiZnidnog fonda iza5tita kniiZnidne grade, radno vrilerne Skolske

kniiZnice i ostalo u vezi s radom Skolske knjiZnice u Skolskoj ustanovi OS Generalski Stol (u

daljnjem tekstu St otal.

tlanak 2.
lzrazikoji se u ovol'n Pravilniku koriste za osobe u muSkom rodu su neutralni iodnose se

na muSke i na Zenske osobe.

tlanak 3.
Odredbe ovoga Pravilnika odnose se na udenike, uditelje, strudne suradnike, ostale radnike

Skole te druge osobe koje se koriste odnosno borave u prostoru Skolske kniiZnice.
O prim.ierriodredaba ovoga Pravilnika skrbe se ravnateli i strudni suradnik - knjiZnidar.

il. DJELATNOST SKOLSKE KNJIZNICE

dlanak 4.

D.ielatnost Skolske kniiZnice sastavni je dio obrazovnog procesa i obavlia se u skladu sa

Zahonom o l<njiZnicama i knfiZnidnoj d.ielatnosti. Standardom za Skolske knliZnice te ovirn
Pravilnikorn.

Djelatnost Skolske knjiZnice ostvaruie se kao:
. strudna kniiZnidna d.ielatnost
, neposredna odgojno-obrazovana djelatnost

' kulturna i'iavna d'ielatnost' 
e ranak 5.

Strr-rdna knj iZn idna dje latnost Sko I ske knj iZni ce o buhvada :

. nabavu i strr"rdnu obradu knji2nidne gracle prema strudnim standardima

. pohranu, duvanje i za5titu knjiZnidne grade te provodenie mjera zaStite knjiZnidne
grade

. posudbu i davanje na kori5tenje knjiZnidrre grade

. digitalizaciju knjiZnidne grade

. informiranle uditelja, strudnih suradnika i r"rdenika te usmjeravanje i podudavanie
Korisnika pri izboru i kori5teniu kniiZnidne grade, infbrmaci"f skih pomagala i drugih
izvora

. vodenie doklrmentaciie i prikupljanie statistidkih podataka o poslovaniu, kniiZnidno.i
gradi" Korisnicirna i o kori5tenju usluga kniiZnice

. organiziranje kr"rlturnih, infonnaciiskih i obrazovnih sadrZaja i programa

' obavljanje drugih poslova sukladno propisima o knf iZrridno.i d.ielatnosti.
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Skolska kn-iiZnica prikuplja statistidke podatke o svome poslovanju i unosi ih u sustav

.iedinstvenog elektronidkog prikupl.iania statistidkih podataka o poslovan-iu knjiZnica pri
Nacionalnoj i sveudili5no.i kniiZnici u Zagrebu sukladno propisanim standardima.

ilanak 6.

Neposredna odgo.ino-obrazovna djelatnost Skolske krr.jiZrrice obuhvada rad s udenicirna te

suradnir-r s uditeliirna i strudnim suradnicima.

ilanak 7.

Kulturna i.iavr,a djelatnost Skolske knf iZnice odnosi se na pripremu, organizaciju i provedbu

kniiZevnih tribina. kn"iiZevnih susreta. fihnskih projekcija, ternatsl<ih i slidnih izloLbi u Skolsko.i

knf iZnici i ostalih oblika kLrlturnih i.iavnih sadrZa.ia.

tlanak 8.

Skolsku kn-iiZnicu vodi strudri suradnik - kniiZnidar.
Strudni suraclnik - knjiZnidar nabavlja, strudno obraduje hnjiZnu ineknjiZnu gradu ida.je.je

na kori5tenie. infonnira Korisnike o novoj gradi, neposredno sud.ieluje u odgojno-obrazovnom
procesu u sliladr"r s godi5njirn planorn i programom rada te ovim Pravilnikom, obavlja poslove u
svezi s kulturnom i .iavnorr d.ielatno5iu Skole i u svorrl radu suraduje s matidnom sluZbom.

Agenci"iom za odgo.i i obrazovanje. drugim kniiZnicama i nakladnicirna.

III. FOND KNJTZNTCE

tlanak 9.

Fond Skolske knjiZnice podi.ielien.fe na udenidki inastavnidki fbnd, a on sadrZi:
. kn jiZnu gradu: kn jige, dasopisi i druga tiskana gracla
. nekniiZnu graclu: AV sredstva - audio ivideo kazete, CD zapisi islidno.

tlanak 10.

KnjiZna grada namijenjena posudbi sm.ie5tena je u slobodnorn pristupu.
Referentna zbirka: enciklopedije. prirudrrici, rjednici, leksil<oni. atlasi i druge vrijedne

knjige moglr se koristiti samo u prostoru Skolske knjiZnice.
Novine i dasopisi za udenike srr-r.ie5teni su u slobodnorn pristupu i mogu se koristiti samo u

prostoru Skolske knjiZnice. a strudni dasopisi za uditelle izdvojeni su i mogu se posudivati izvan
prostora Skolske knj iZn ice.

Neknj2na grada smjeStena .ie u zatvorenom ormaru i posuduie se uditeliima u skladu s

potrebama realizacife njihovog plana i programa rada i ostalih potreba.

IV. KORISNICI KNJIZNICE

tlanak 11.

Korisnici Skolske knjiZnice su udenici, uditelji. strudni suradnici iostali radnici Skole 1u

dal jniem tekstu: Korisnici).
Skolska knjiZnica.je duZna svim Korisnicima pruZati usluge pod jednakim Lrl,ietima.

tlanak 12.

Upis odnosno dlanstvo ur Skolsko.i kniiZnici.ie besplatno.
Korisnicirna Skolske kniiZnice moZe se izdatidlanska iskaznica koja se koristi priposr-rdhii

vradanjr-r knj iZnidne grade.

O prornieni osobnih podataka koji su vezani uz podatke u dlansko.i iskaznici Korisnici sLr

du7ni prar'odobno izvi.iestiti strudnog suradnika - knii7nidara.
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ilanak 13.
Ako udenik prelazi u drugu Sliolu, razrednik je duZan provjeriti.ie li Lrdenik sve posudene

knjige vratio u Skolsku knjiZnicu.
Ako uditelju, stmdnont suradniku ili drugom radniku Skole presta.ie radni odnos, duZan je

vratiti u Skolsku knjiZnicu sve posudene knjige odnosno posudenu neknjiZnu gradr-r.

ilanak 14.
U prostoru Skolske knjiZnice imaju pravo boraviti Korisnici.
Korisnici u Skolsku knjiZnicu ne smiiu unositi predmete odnosno ureda.ie dijorn se

uporabom remeti redovni rad Skolske knjiZnice.
U prostorijama Skolske knjiZnice mora biti red imir.
Korisnika koji naru5ava red i mir strudni suradnik - knjiZnidar je ovla5ten udaliiti iz

prostori ia Skolske knj iZnice.

V. KORISTENJE KNJIZNICWOC FONDA

tlanak 15.
KnjiZnidnu gradu Korisnicima posuduje strudni suradnik - knjiZnidar.
Strudnom suradniku - kniiZnidaru u posudivaniu knjiZnidne grade i drugirn poslovima, s tinr

u svezi. mogu pomagati udenici Skole.

ilanak 16.
U Skolskoj knjiZnici odjednon, se mogu posuditi najvi5e 2 knjige na rok od l4 dana.
U vrijeme zirnskih iproljetnih praznika rok od l4 dana se moZe produtiiti.
Llditelji mogu posuditi na.iviSe 3 kniige i do 5 primjeraka strLrdnih dasopisa, te neknjiZnu

gradu iz dlanka 9. ovoga Pravilnika'zadan kada irn je to potrebno za nastavu odnosno drugi oblik
odgojno-obrazovnog rada.

Za vrijen're lietrrih praznika knjiZnidna grada se ne posuduje jer se provodi revizija fonda.

ilanak I7.
Referentna zbirka: enciklopedije. prirudnici. rjednici, leksikoni, atlasi i druge vrijedne

kniige ne mogu se posuditi izvan prostora Skolske knjiZnice" vei se njima koristi Lr prostorlr Skolske
knjiZnice i u radno vrijeme Skolske kniiZnice.

Iznimno, gradaiz stavka 1. ovoga dlanka moZe se posuditi uditelju ili strudnom suradnikr.r
u dogovoru sa strudnim suradnikom - knjiZnidarom.

tlanak 18.
Korisnici su posudenu l<njiZnidnu gradu duZni pravodobno vratiti.
Korisnici sr"r duZni duvati knjiZnidnu gradu od svakog oSteienja" ne smiju trgati pojedine

listove, podcrtavati dijelove knjige. izrezivati slike i slidno.
Ako se utvrdi da.ie Korisnik o5tetio knjigu za vriieme posudbe na rradin da viSe ni.ie za

uporabu ili 
.f e knjigu izgubio, duZan.ie kupiti istu knjigu u zam]enu za o5teienu odnosno izgublienu

knjigu, a u sludaju da knjigu ne moZe nabaviti, duZan je kupitidrugu knjigu u visini cijene o5teiene
odnosno izgubljene kniige' 

iranak 19.
Na utvrdivanje i naknadu Stete prirnienjuju se odredbe Zakona o obveznim odnosima.
Vrijednost knjiZnidne grade utvrdu.ie se uvidom u inventarne knjige Skolske kniiZnice.

ilanak 20.
Uditelju ili strudnom suradniku posuduju se knjige odnosno druga knjiZnidna grada za

potrebe odgojno-obrazovnog procesa, a vri.ieme posudbe odreduje strudni suradnik - knjiZnidar.
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vr. RADNo vRTJEME Sror.srn, rx.rrZxrcrc

tlanak 21.

Skolska knjiZnica otvorena je za Korisnike svaki radni dan od ponedjeljka do petka u

vremenu:
- u.jularn joj smf eni od 07:30 tlo I 3:30 sati

Radno vriierne Skolske kniiZnice obvezno se istide na ulaznim vratima Skolske knjiZnice.
Iznimno .fe Skolska knjiZnica zatvorena za Korisnike u vrijeme izvodenja nastave ili u

vrijeme pedagoSko-animatorskih aktivnosti o demu se Korisnicipravodobno izvjeS6uju.
Ostali dio radnog vreffrena strudni suradnik - knjiZnidar obavlia strudno-knjiZnidne poslove

strudnog usavriavanja, planirania, programiranja, pripremanja zarad i druge poslove.

tlanak22.
U sh"rdaju promjene radnog vremena Skolske knjiZnice Korisnicitrebaju biti obavije5teni u

pravilu najmanie tri dana ranije.
Obavi.iest iz stavka l. ovoga dlanka stavlia se na ulaznavrata Skolske knliZnice i oglnsnu

ploiu Skole.

VII. ZASTITA KNJZNICNE GRAEE

dlanak 23.
U Skolskoj knjiZnici obvezno.fe osigurati za5titu grade pravilnim smie5tajem i ispravnim

postupanjem s gradom u knjiZnici i izvan nje.
Zaitita grade provodi se redovitom d.ielomidnom revizijom. pri demu se izdvaja.iu o5teiene

kniige i pripremaju se za popravak ili otpis ako se radio jako o5teienim knf igama.

tlanak 24.
Revizija cijeloga fbnda provodi se svake detiri godine.
Svi Korisnici moraju vratiti posudenu gradu u Skolsku knjiZnicu.

tlanak 25.
Revizijom se utvrdu.fe stanje na policama. izdvajaju se knjige ko.ie se rijetko ili se uopie ne

posuduju. izradu.ie se popis knjiga koje se predlaZu za otpis i kompletira.iu se godiSta dasopisa.

tlanak 26.
Reviziia se provodi u skladu s pravilnikom ko.iirn.je propisana revizi-ia i otpis knjiZnidne

grade.

VIII. PRIJELAZNE I ZAVRSXE OINNNNN

tlanak}7.
S odredbama ovoga Pravilnika trebaju biti upoznati svi Korisnici

ilanak 28.

Jedan prim.ierak ovoga Pravilnika istaknut.ie na vidljivom i dostupnonr rniestu r-r Skolskoj
knf iZnici.

ilanak 29.
Ova.i Pravilnik stLrpa na snaglr danom objave na oglasnoj plodi Skole.
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Ova.i Pravilnik objavlju.je se na mreZnir-r-r stranicama Skole u roku od osarn dana ocl stupania
na snagu.

tlanak 30.
Stupanjem na snagu ovoga Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o radu Skolske knjiZnice od

2l . lipnja 2004. godine.

KLASA: 0ll -01 /23-01 /01
URBROJ: 2133 -32-01 -23 -T

Generalski Stol, 28. rqan 2023. godine

Predsjednica Skol skog odbora:
Valentina Halar, mag. prim. educ

,#t,' I
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Ovaj Pravilnik donesen.|e dana 28. rujna 2023. godine, objavljen na oglasnoj plodi Skole
dana29.rujna2023, godine,astupio.ienasnagu danaT.listopada2023.godine.

prof.

j

5


